Obchodni akademie a Jazykova $kola
s pravem statni jazykové zkousdky Mlada Boleslav, pfispévkova organizace

1 ORGANIZACNI RAD

Cislo smérnice: 1/2026
Spisovy znak / skartacni znak: 1.3/ A10
Vypracoval: Ing. Renata Vicova, feditelka Skoly
Schvalil:
Ing. Renata Vicova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.08.2026
Smérnice nabyva platnosti dne: 01.09.2026
Smérnice nabyva Gcinnosti dne: 01.09.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast
tohoto predpisu.




1 Charakteristika Skoly

Obchodni akademie a Jazykova $kola s pravem statni jazykové zkousky Mlada Boleslav, pfispévkova
organizace je krajska prispévkova organizace, zfizena a fizena StfedoCeskym krajem se sidlem
v Praze pocinaje 1. ¢ervencem 2001. Kraj vykonava statni spravu ve vécech, které stanovi zakon.
Plasobnost v téchto vécech je prenesenou plsobnosti kraje, kterou vykonava Krajsky ufad
Stfedoceského kraje. Vétsinu Fidicich pravomoci, zejména organizacniho a ekonomického charakteru,
postupuje Odboru Skolstvi, mladeze a sportu. Skola méa pravni subjektivitu a vétsinu &innosti kona
svym jménem a na svou vlastni odpovédnost. Skola mize provozovat doplfikovou &innost.

Cinnost $koly zajistuji vedouci pracovnici $koly - Feditel a zastupci Feditele. Usmeériuji ji v souladu se
smérnicemi a pokyny zfizovatele — Stfedoleského kraje, zakony a vyhlaskami MSMT CR, rad $koly -

pedagogické a Skolské.

Ridici urovné a zafazeni zaméstnanct pod jednotlivé vedouci pracovniky jsou jasné stanoveny a jsou

patrné v dale uvedeném schématu.

Reditelka skoly

Ing. Renata Vicova =
3. stupen fizeni

Zastupce reditele pro JS, IT
a projektovou ¢innost
PhDr. Ivo Horacek, Ph. D.
1. stupen fizeni

Ugitelé JS

|Zastupce feditele pro OA -
| zastupce statutarniho
— organu
Ing. Eva Sykorova

1. stupen fizeni

Skolni psycholog
Mgr. Petra Valentova

Hospodarka
= Lucie Janouskova
1. stupen fizeni

Spravce sité
Michal Carska

Ugitelé na OA

UklizeCky

Ucetni
Michaela Simkova, DiS.

Sekretarka
Aneta Tomsu
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2 Predmétové komise Skoly

Pracuji v roviné metodické, nikoli organizacni. V Cele stoji vedouci komise, ktery koordinuje €innost
zejména v téchto oblastech:

- udebni plany a jejich upravy (napt. zavadéni inovovanych uéebnich dokumentd, SVP)

- zakladni udivo, hloubka a rozsah probiraného uciva

- pozadavky na védomosti a dovednosti, pisemné prace, testy, referaty, aj.

- ucebnice, uéebni pomucky

- maturitni, zavére¢né a komisionalni zkousky - formy, zadani, otazky, komise

- srovnavaci testy a provérky

- uCast na Skolenich, odbornych a metodickych seminafich, vikendovych kurzech apod., v€etné
hodnoceni zapojeni jednotlivych zaméstnancu

- organizovani tzv. pozitivni hospitaéni Cinnosti

Vedouci komise ma pravo svolavat schize komise, konzultovat Uvazky, doporuc¢ovat maturitni otazky
ke schvaleni fediteli, konat hospitace u ¢lent komise, vyjadfovat se k praci ¢leni komise a k navrhim
osobnich pfiplatki a odmén za mimofadnou praci. Provadi evidenci mimofadnych praci a predklada ji
ke schvaleni fediteli.

Praci komisi koordinuje a kontroluji feditel Skoly a zastupci feditele dle Planu kontrolni innosti $koly.

Na Skole jsou ustaveny komise a jejich vedouci:

Predmétova komise Vedouci Kontrola
Spole¢enskovédni Mgr. Blanka PeSanova Ing. E. Sykorova
Anglického jazyka a romanskych jazyku Magr. V. Sulcova PhDr. I. Horacek, Ph.D.
Ceského, némeckého a ruského jazyka Mgr. D. Musilova Ing. E. Sykorova
Pfirodovédna Mgr. L. Hajkova PhDr. I. Horacek, Ph.D.
Zemépisu a télesné vychovy Mgr. R. Novak Ing. R. Vicova
Ekonomiky Ing. L. Sourkova Ing. R. Vicova
Ugetnictvi Ing. E. Sykorovéa Ing. R. Vicova

Graficka Ing. J. Svermova Ing. E. Sykorovéa
Informatiky Ing. R. Vobornikovéa PhDr. I. Horagek, Ph.D.
Predmétové komise Skoly Vedouci
Spolec¢enskovédni Mgr. B. PeSanova

OA + EL - déjepis, pravo, zaklady spoleCenskych véd
EL — déjepisny seminaf, seminaf ze spole€enskych véd, svét v
souvislostech

Anglického jazyka a romanskych jazykt Magr. V. Sulcova
OA + EL - anglicky jazyk, konverzace v anglickém jazyce,
Spanélsky jazyk

; Mgr. D. Musilova
Ceského a némeckého jazyka
OA + EL - Cesky jazyk a literatura, némecky jazyk
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Prirodovédna
OA — matematika, seminafr z matematiky, zaklady pfirodnich véd
EL — matematika, seminai z matematiky, biologie, fyzika, chemie

Mgr. L. Hajkova

Zemépisu a télesné vychovy
OA + EL — zemépis, hospodarsky zemépis, télesna vychova

Mgr. R. Novak

Ekonomiky

OA - ekonomika, ekonomicky seminar (volitelny pfedmét)
EL — ekonomika; seminar z ekonomiky a dané a projekty v
ekonomice (volitelné pfedméty)

Ing. L. Sourkova

Uéetnictvi
OA - Ucetnictvi, ekonomicka cviceni
EL — dcetnictvi, seminar z u€etnictvi (volitelny pfedmét)

Ing. E. Sykorova

Graficka
OA + EL - pisemna a elektronickd komunikace

Ing. J. Svermova

Informatiky
OA + EL —seminar z informatiky, informatika

Ing. R. Vobornikova

3 Dalsi komise Skoly

Skodni a likvidaéni komise

Ing. E. Sykorova - pfedsedkyné
L. Janouskova — jednatel

Ing. R. Vobornikova

Ing. L. Sourkova

A. Tomsu, DiS.

Inventarizace

Ing. R. Zelbova — pfedsedkyné komise
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